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O KANCELARII /\/\/\/\/

JAKUBOWSKI \ WIESE \ MAZGAJ \ STASZEK
radcowie prawni

Kancelaria JWMS Jakubowski Wiese Mazgaj Staszek radcowie prawni
powstata jako wspdlne przedsiewziecie czterech radcéw prawnych, ktérzy
doswiadczenie zawodowe zdobyte w czotowych krakowskich kancelariach
i w organach administracji publicznej oraz kariere akademicka na Uniwer-
sytecie Jagielloriskim tacza z praktyczng znajomosciag biznesu.

SPECJALIZACJA

Kancelaria JWMS oferuje $wiadczenie kompleksowych ustug prawnych -
zaréwno dla duzych przedsiebiorstw, jak i dla podmiotéw z sektora MSP.
Dzieki duzej réznorodnosci specjalizacji wspélnikéw JWMS, Kancelaria
zapewnia najwyzsza jako$¢ w obstudze prawnej przedsiebiorstw z wielu
branz, Swiadczac ustugi w obrebie szerokiego spektrum dziedzin prawa.
Praktyka Kancelarii JWMS koncentruje sie przede wszystkim na zagadnieniach
z obszaru prawa gospodarczego (w tym prawa spétek), prawa cywilnego
(ze szczegblnym uwzglednieniem prawa umoéw), prawa pracy oraz pra-
wa administracyjnego.

Oferta Kancelarii JWMS skierowana jest nie tylko do przedsiebiorstw dziata-
jacych w kraju, ale réwniez do podmiotéw operujacych na rynkach zagra-
nicznych. Zaréwno do przedsiebiorstw z wieloletnig tradycja, jak i do
innowacyjnych, pionierskich przedsiewzieé.

Wiecej informacji na stronie:
http://jwms.pl



WSTEP

Niniejsze opracowanie ma na celu przyblizenie przedsiebiorcom proce-
dury kontroli w zakresie zgodnos$ci z prawem przetwarzania danych oso-
bowych. Kontrole taka sprawuje Generalny Inspektor Ochrony Danych Oso-
bowych, z reguty za posrednictwem pracownikéw swojego Biura, zwanych
inspektorami.

Kontrole sg prowadzone pod katem zgodnosci przetwarzania danych oso-
bowych z obowigzujgcymi przepisami prawa, gtéwnie za$ z ustawa o ochronie
danych osobowych. Przedsiebiorca jest zobowigzany do przestrzegania sze-
regu obowigzkéw wskazanych przez przepisy prawa. Przede wszystkim jest
za$ zobowigzany do zapewnienia bezpieczenistwa przetwarzania danych
osobowych, w szczegélnosci natomiast jego obowiazkiem jest prowadzenie
dokumentacji dotyczacej podjetych Srodkéw. Najwazniejsze z nich to Polityka
Bezpieczenstwa Informacji i Instrukcja Zarzadzania Systemem Informa-
tycznym.

Co do zasady, kontrole sg zapowiadane. Od momentu zawiadomienia, do
momentu przeprowadzenia kontroli musi uptynaé minimalnie 7, a mak-
symalnie 30 dni. Po uptywie tego czasu konieczne jest nowe zawiado-
mienie. Kontrole nie mogg sie kumulowaé. Jesli zatem w danym czasie
u przedsiebiorcy przeprowadzana jest kontrola przez organ inny niz GIODO,
przedsiebiorca ma prawo zadaé od niego zaprzestania kontroli i wyzna-
czenia innego terminu. Ponadto ograniczony jest réwniez okres, w jakim
moga trwaé¢ w sumie wszystkie kontrole w danym roku kalendarzowym.
Wynosi on od 12 (w przypadku mikroprzedsiebiorcéw) do 48 dni (w przy-
padku przedsiebiorcéw spoza sektora MSP).

Kontrole z reguty przeprowadzajg inspektorzy - pracownicy Biura GIODO.
Maja oni szerokie uprawnienia, warto jednak pamietaé, ze przedsiebiorca
ma prawo zazgda¢ przedtozenia mu legitymacji stuzbowej i upowaznienia
wydanego przez GIODO.

Po zakonczonej kontroli inspektor jest zobowigzany do sporzadzenia
protokotu, ktéry powinien by¢ podpisany przez przedsiebiorce. Przed-



siebiorca moze zgtosi¢ do protokotu umotywowane uwagi i zastrzezenia.
Ma ponadto prawo do wniesienia do GIODO umotywowanego sprzeciwu
wobec przeprowadzenia kontroli w terminie 3 dni od jej wszczecia.
Sprzeciw taki powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych.

W wypadku stwierdzenia naruszen, inspektorzy przekazujg sprawe do
GIODO, ktéry moze zastosowaé Srodki administracyjne. Ponadto zawiada-
mia on organy powotane do $cigania przestepstw, jezeli wskutek kontroli
doszto do ujawnienia okolicznosci, ktére wskazujg na popetnienie przez
przedsiebiorce (bedgcego administratorem danych osobowych) przestepstwa
w zwigzku z przetwarzaniem przez niego danych osobowych.

KONTROLA PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH DANE OSOBOWE

Kontrole przedsiebiorcéw przetwarzajacych dane osobowe przewiduje ustawa
o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 roku (tekst jedn.: Dz.U.
z 2002 roku, nr 101, poz. 926 z pézn. zm.). Stosuije sie jg do wszystkich oséb
fizycznych i 0séb prawnych oraz do jednostek organizacyjnych niebedacych
osobami prawnymi, jezeli przetwarzaja dane osobowe w zwigzku z dziatal-
noscig zarobkowa, zawodowa lub dla realizacji celéw statutowych. Dotyczy
to przede wszystkim przedsiebiorcéw, ktérzy w ramach swojej dziatalnosci
gospodarczej przetwarzaja dane osobowe, czyli petnig funkcje tzw. admini-
stratora danych osobowych.

Wspomniana ustawa wskazuje, ze przetwarzanie danych osobowych to ich
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udoste-
pnianie lub usuwanie. W dzisiejszych czasach dotyczy to gtéwnie operacji
dokonywanych na danych osobowych w systemach informatycznych -
poczawszy od skomplikowanych sieci wewnetrznych, a na smartfonach
skonczywszy.

Niemal kazdy przedsiebiorca w ramach swej dziatalnosci przetwarza dane
osobowe. Sa to m.in. dane klientéw, kontrahentéw, ustugobiorcéw, czy
wreszcie pracownikow.



Do kontroli, o ktérej mowa, powotany jest Generalny Inspektor Ochrony
Danych Osobowych (w skrécie: GIODO). Powierzone mu przez ustawe zada-
nia kontrolne wykonuje on samodzielnie lub za posrednictwem swojego
zastepcy (Zastepcy Generalnego Inspektora), a w wiekszosci przypadkéw
za posrednictwem znacznej liczby inspektoréw, czyli upowaznionych przez
niego pracownikéw Biura GIODO.

ZAKRES KONTROLI

Kontrole przeprowadza sie w zakresie zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ich ochronie. Warto podkresli¢, ze kontrola jest
sprawowana bez wzgledu na to, w jakiej formie dochodzi do przetwarzania
danych osobowych, a zatem nawet, gdy odbywa sie to poza zbiorami danych
(czyli nie dotyczy ona rzadko uzywanych teczek, przechowywanych w archi-
wum lub szafie, ale wszelkich danych osobowych, ktérymi kontrolowany
podmiot dysponuje, np. imion i nazwisk klientéw sklepu internetowego,
ktére nie sg fizycznie przechowywane i grupowane wedtug jakichkolwiek
kluczy). Ponadto kontrola nie ogranicza sie do zgodnos$ci z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych, ale rozcigga sie na wszystkie przepisy,
ktére obowigzuja na terenie RP i dotycza tej ochrony (w tym inne ustawy czy
rozporzadzenia). Przyktadowo mozna wskazaé na rozporzgdzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim po-
winny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwa-
rzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 roku, nr 100, poz. 1024), w ktérym
reguluje sie, miedzy innymi, zasady tworzenia dokumentacji przetwarzania
danych osobowych.



OBOWIAZKI PRZEDSIEBIORCY PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Aby uchronié¢ sie przed negatywnymi konsekwencjami kontroli Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych, nalezy wypetniaé obowigzki, jakie
spoczywajg na przedsiebiorcy, ktéry jest administratorem danych osobowych.
Najwazniejsze z nich zostang opisane ponizej.

Pierwszym i najwazniejszym obowigzkiem przedsiebiorcy przetwarzajacego
dane osobowe w zbiorze danych jest dokonanie zgtoszenia zbioru danych do
rejestru prowadzonego przez GIODO. Jedyne wyjatki od tego obowigzku sa
wskazane w art. 43 ustawy o ochronie danych osobowych. Przyktadem moze
byé brak obowigzku zgtoszenia danych przetwarzanych wytgcznie w celu
wystawienia faktury, rachunku lub prowadzenia sprawozdawczosci finan-
sowej. Zgtoszenie powinno wskazywaé m.in. adres siedziby administratora,
cel przetwarzania danych osobowych oraz sposéb zbierania i udostepniania
danych. Administrator danych musi takze zgtasza¢ GIODO kazda zmiane
tego typu informacji w terminie do 30 dni od jej dokonania, czyli np. jest
zobowigzany poinformowaé GIODO o zmianie sposobu zbierania danych.

Wskazanie w zgtoszeniu celu przetwarzania danych osobowych ma bardzo
duze znaczenie od strony praktycznej. Dane osobowe mogag byé bowiem
przetwarzane tylko w celu, na jaki uzyskato sie zgode od osoby, ktérej
dotycza. Kazde jego przekroczenie jest naruszeniem przepiséw.

Na przedsiebiorcy cigzy obowigzek zapewnienia ochrony przetwarzanych
danych osobowych. Jest on zobowigzany do wdrozenia $srodkéw technicz-
nych i organizacyjnych, ktére pozwola unikngé takich zagrozen, jak
dostep do danych osoby nieuprawnionej, czy uszkodzenie lub utrata danych.
Srodkami takimi sg np. ustalenie hasta dostepu do zbioru danych, odpo-
wiednie ustawienie monitoréw w pomieszczeniu, czy wreszcie zastoso-
wanie systeméw antywtamaniowych. Srodki powinny byé proporcjonalne
do zagrozen i kategorii danych. Stad tez bardziej zaawansowane metody
nalezy stosowaé do chronienia tzw. danych wrazliwych, takich jak pocho-
dzenie etniczne, czy przynalezno$¢ wyznaniowa.



Jednym z wymogéw, majgcych na celu zabezpieczenie przetwarzanych da-
nych osobowych, jest prowadzenie dokumentacji zastosowanych Srodkéw.
Sktadajg sie na nig Polityka Bezpieczeristwa Informacji i Instrukcja Zarzadzania
Systemem Informatycznym. Dokumenty te musza zosta¢ sporzadzone w formie
pisemnej. Powinny w sposéb szczegétowy opisywaé zaréwno fizyczna, jak
i informatyczng infrastrukture, w ktérej przetwarzane sa dane osobowe.
Odpowiednie sporzadzenie tych dokumentéw moze powodowaé pewne tru-
dnosci, gdyz wymogi dotyczace ich przygotowania okreslone w rozporzadzeniu
ministra sa bardzo szczegétowe. W razie kontroli przedsiebiorca jest zobo-
wigzany do zapewnienia inspektorowi dostepu do tych dokumentéw.

W zakresie zapewnienia ochrony danych osobowych administrator danych
ma obowigzek kontrolowaé kto, kiedy i jakie dane wprowadza do zbioru
oraz komu sg one przekazywane, powinien ponadto prowadzi¢ ewidencje
0s6b upowaznionych do ich przetwarzania.

Wspétczesnie coraz powszechniejsze staje sie powierzanie danych osobowych
do przetwarzania innym podmiotom. Przedsiebiorca ma do tego prawo,
ale musi w tym celu zawrzeé stosowng umowe, przewidziang w ustawie
o ochronie danych osobowych. Podmiot, ktéremu powierza sie przetwa-
rzanie danych osobowych, musi spetniaé wymogi okre$lone przez te ustawe,
takie jak np. zapewnienie okre$lonych $rodkéw techniczno-organizacyjnych.
Niemniej jednak, w wypadku naruszenia danych przez 6w podmiot, odpo-
wiedzialno$é bedzie spoczywaé na przedsiebiorcy powierzajgcym podmiotowi
przetwarzanie danych.

Na przedsiebiorcy cigza takze obowigzki informacyjne w stosunku do osoby,
ktérej dane maja byé przetwarzane. Musi ona zostaé poinformowana m.in.
o adresie i petnej nazwie administratora danych, celu ich przetwarzania,
prawie dostepu do nich i dobrowolnosci lub obowigzku ich podania. W wy-
padku, gdy dane pochodza od podmiotu innego niz zainteresowana osoba,
nalezy jg takze pouczyé o zakresie przetwarzanych danych, mozliwosci
ich poprawienia, zazgdania zaprzestania ich przetwarzania i mozliwosci
wniesienia sprzeciwu. Ponadto trzeba podaé Zrédto, z jakiego dane po-
chodza. Na wniosek osoby, ktérej dane dotycza, administrator danych jest
zobowigzany do udzielenia (w ciggu 30 dni) informacji dotyczacych zbioru,



w ktérym dane tej osoby sg przetwarzane. W razie wykazania przez osobe,
ktérej dane dotycza, ze dane s niekompletne, nieaktualne lub nieprawdzi-
we, administrator jest zobowigzany do uzupetniania, uaktualniania i pros-
towania danych.

Jesli przedsiebiorca $wiadczy ustugi droga elektroniczng, musi pamietaé
m.in. o tym, aby zakonczyé przetwarzanie danych osobowych zaraz po
skonfczeniu korzystania z ustugi przez ustugobiorce. Bedzie mégt je jednak
przetwarzaé w celach reklamowych lub badar rynku w przypadku, gdy osoba,
ktérej dane dotycza, wyrazi na to zgode i przetwarzanie bedzie stuzyto po-
lepszeniu jakosci $wiadczenia ustug.

Dopetnienie wyzej opisanych obowigzkéw jest niezwykle istotne. Oprécz
srodkéw administracyjnych, ktére moze zastosowaé GIODO, przedsiebiorca
jest takze zagrozony sankcjami karnymi, ktére wigzg sie ze ztamaniem
przepiséw o ochronie danych osobowych. Najostrzejsza sankcja przewi-
dziana jest w wypadku przetwarzania tzw. wrazliwych danych osobowych,
ktérych przetwarzanie jest niedopuszczalne lub do ktérego przetwarzania
przedsiebiorca nie ma uprawnienia. Moze ona wynie$¢ nawet 3 lata poz-
bawienia wolnosci. Jesli takie naruszenie dotyczy innych danych, sankcja
wynosié moze 2 lata wiezienia. Warto wspomnieé¢, ze nawet nieumyslne
udostepnienie danych osobom nieuprawnionym jest zagrozone karg do
roku pozbawienia wolnosci. Taka sankcja jest przewidziana réwniez w wy-
padku niedopetnienia innych obowigzkéw opisanych powyzej, np. jesli nie
zostanie zgtoszony zbiér do rejestru, czy nie dojdzie do zabezpieczenia
danych przed uszkodzeniem. Przedsiebiorcy muszg zatem bardzo uwaznie
pilnowa¢ wszystkich obowigzkéw natozonych na nich w ramach przepiséw.



NAJCZESTSZE BLEDY PRZEDSIEBIORCOW

Przedsiebiorcy przetwarzajgcy dane osobowe popetniaja kilka podstawo-
wych btedéw, ktére mogg prowadzié¢ do bardzo przykrych konsekwencji, takich
jak sankcje administracyjne (zakaz przetwarzania danych, obowigzek
usuniecia danych), czy nawet karne (za przetwarzanie danych osobowych
bez uprawnienia groza nawet 3 lata pozbawienia wolnosci).

Pierwszym podstawowym btedem jest brak zgtoszenia zbioru danych do
rejestru prowadzonego przez GIODO. Zgtoszenie takie moze byé dokonane
internetowo, za pomoca udostepnionego przez GIODO interaktywnego for-
mularza. Zgtoszenie uznaje sie za dokonane z chwilg jego wystania (a nie
zatwierdzenia rejestracji przez GIODO), a poziom trudnosci wypetnienia
formularza podobny jest do poziomu trudnosSci wypetnienia zeznania PIT.
Zgtoszenia dokonuje sie raz na zawsze, w zwigzku z czym tym wiekszy zal
do siebie maja ci, ktérzy zaniedbaja ten obowigzek.

Drugim btedem popetnianym przez przedsiebiorcéw jest brak dokumentacji
przetwarzania danych osobowych. Dokumentacja ta powinna sktadaé sie
z Polityki Bezpieczeristwa Informacji oraz z Instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym. Dokumentacja jest bardzo obszerna (zwykle liczy ok. 30
stron) i powinna zosta¢ przygotowana przez profesjonalnego prawnika.
Wzglednie wysoki koszt ustugi czesciowo wyjasnia fakt braku ww. doku-
mentéw, ale GIODO nie przewiduje ulg nawet dla najubozszych admini-
stratoréw danych osobowych.

Trzecim btedem jest uzywanie danych osobowych w celach, na ktére przed-
siebiorcy nie majg zgody osoby, ktérej dane dotycza. Na przyktad: nie wolno
wykorzystywaé do celéw marketingowych danych osobowych kontrahen-
téw, ktére zamieszczono w fakturach i umowach (poniewaz dane te mozna
przetwarzaé jedynie w celu wykonania umowy, chyba ze kontrahent wyraz-
nie zgodzit sie na wykorzystanie ich w celach marketingowych). Lepiej
wiec nie wysytaé klientom z okazji Bozego Narodzenia kartek z zyczeniami,
na ktérych wykorzystane zostaty dane z faktur.



Czwartym btedem, szczegélnie groznym, jest powierzanie danych osobowych
podmiotom trzecim bez zawarcia umowy o powierzeniu danych osobo-
wych do przetwarzania. Jest to o tyle ryzykowne, Ze taka umowa ma na celu
wtasdnie ochrone intereséw przedsiebiorcy, ktéry powierza dane osobowe
jakimi administruje, np. zewnetrznemu handlowcowi. Jesli bowiem hand-
lowiec ten bedzie przetwarzat powierzone mu dane niezgodnie z prawem
(np. sprzeda dane innemu przedsiebiorcy lub sam wykorzysta je do wtasnych
celéw), to za wszystkie naruszenia ustawy odpowie administrator danych,
ktéry powierzyt je handlowcowi. Umowa o powierzeniu danych osobowych
do przetwarzania nie zwalnia z tej odpowiedzialno$ci administratora, ale
pozwala mu, w razie potrzeby, dochodzié od osoby, ktérej powierzyt dane,
odszkodowania lub kary umownej.

Reszta zaniedban, dokonywanych przez przetwarzajacych dane osobowe,
dotyczy raczej kwestii techniczno-organizacyjnych. Na przyktad sprzet kompu-
terowy, za pomoca ktérego mozna uzyskaé¢ dostep do danych osobowych
(w tym réwniez smartfony), nie jest zabezpieczony hastem lub w biurze,
gdzie przechowywane sg dane w postaci wydrukéw (albo znajduije sie ser-
wer), nie ma gasnicy czy drzwi antywtamaniowych. Szereg wymagan w za-
kresie zabezpieczen fizycznych i zabezpieczen systemu informatycznego
wynika ze stosownych rozporzadzen.

Powyzej opisane btedy nachodza na siebie i moga sie kumulowaé lub nawet
mnozyé. Przyktadowo, jesli przedsiebiorca nie ma dokumentacji przetwa-
rzania danych osobowych (jest to pierwsza rzecz, o ktérg pyta kontrola
z GIODO), to teoretycznie nie powinien dokonywaé zgtoszenia zbioru danych
osobowych do rejestru GIODO. Wynika to z tego, ze podczas zgtaszania
formularza danych konieczne jest zaznaczenie odpowiedniego checkboxa,
przez co potwierdza sie posiadanie dokumentacji. Jak mozna sie domyslié,
przedsiebiorcy przez nieuwage lub z innych wzgledéw niekiedy zaznaczajg
feralny checkbox, pomimo Ze nie posiadajg Polityki Bezpieczenstwa Infor-
macji i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym. Dochodzi wiec
do poswiadczenia nieprawdy, ktére jest powaznym przestepstwem.



10

PROCEDURA KONTROLI

Procedura kontroli przedsiebiorcy - administratora danych - musi spetniaé
wymogi ustawy o ochronie danych osobowych, a ponadto byé¢ zgodna z posta-
nowieniami ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jedn.:
Dz.U. z 2013 roku, poz. 672 z pdzn. zm.).

Przedsiebiorca powinien byé powiadomiony o zamiarze przeprowadzenia
kontroli. Od zawiadomienia do wszczecia kontroli musi uptyngé 7 dni, jednak
nie wiecej niz 30. W razie uptywu terminu kolejna kontrola moze byé wszczeta
jedynie po ponownym zawiadomieniu. Zawiadomienie powinno zawieraé¢ m.in.
wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli.

Jak zostato wspomniane, do przeprowadzenia kontroli uprawnieni sg, obok
Generalnego Inspektora i jego Zastepcy, pracownicy Biura GIODO, ktérzy
posiadaja upowaznienie, czyli inspektorzy.

Przed rozpoczeciem kontroli przedsiebiorca ma prawo zada¢ przedtozenia
mu legitymacji stuzbowej oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
Upowaznienie nie obejmuje zlecania przeprowadzenia ekspertyz lub sporza-
dzenia opinii.

Inspektor powinien ponadto poinformowaé przedsiebiorce lub inng osobe,
wobec ktérej podejmuje czynnosci kontrolne, o jego prawach i obowigzkach
w trakcie kontroli. Pouczenie takie zazwyczaj ma forme pisemna i jest za-
warte w dokumentach przedstawianych przedsiebiorcy.

Kontrole przeprowadza sie w obecno$ci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznionej na pismie. Kontrola powinna byé¢ przeprowadzona w czasie
faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.
Ustawa o ochronie danych osobowych daje jednak kontrolerom mozliwo$é
wstepu do pomieszczen w godzinach 6.00-22.00. Wymaga sie, aby kontrola
byta zawsze przeprowadzana w sposéb sprawny i mozliwie niezaktécajacy
funkcjonowania przedsiebiorstwa.
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Zgodnie z ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej nie mozna podej-
mowa¢ i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli rownoczesnie. Przedsiebiorca
ma zatem prawo zgdaé od inspektoréw GIODO rezygnacji z przeprowadze-
nia kontroli i wyznaczenia innego terminu, jesli w tym samym czasie prowa-
dzona jest juz wobec niego kontrola innego organu.

Przedsiebiorca przed rozpoczeciem kontroli powinien zostaé¢ poinformowany
o planowanym terminie jej zakoficzenia. Jednocze$nie ustawa wyznacza
réwniez czas wszystkich kontroli przeprowadzanych przez GIODO w roku
kalendarzowym. Kontrole mogg trwaé w sumie:

— w odniesieniu do mikroprzedsiebiorcéw - 12 dni roboczych,
— w odniesieniu do matych przedsiebiorcéw - 18 dni roboczych,
— w odniesieniu do $rednich przedsiebiorcéw - 24 dni roboczych,

— w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcéw - 48 dni roboczych.

Jezeli wyniki przeprowadzonej kontroli wykazaty razgce naruszenie przepiséw
o ochronie danych osobowych, dopuszczalne jest przeprowadzenie powtér-
nej kontroli w tym samym zakresie w danym roku kalendarzowym, nawet
jesli zostanie przekroczony limit czasowy wskazany powyzej. Czas trwania
powtérnej kontroli nie moze jednak przekroczyé 7 dni.

Przedsiebiorca jest zobowigzany do prowadzenia ksigzki kontroli (moze ona
mieé¢ forme elektroniczng), ktéra stuzy do dokumentowania czasu trwania
i liczby kontroli jego dziatalnosci. Dokument ten jest udostepniany inspe-
ktorowi w toku dokonywanej kontroli.

Wszystkie powyzej opisane procedury sg obowigzujacymi zasadami. W niekté-
rych przypadkach dopuszczalne jest jednak odstapienie od zawiadomienia
o kontroli, przeprowadzenie jej bez udziatu przedsiebiorcy lub osoby przez
niego upowaznionej, a takze réwnolegle do innej kontroli. Ponadto mozliwe
jest przekroczenie rocznych limitéw czasowych. Wyjatki te dotycza sytuaciji:

— kontroli prowadzonej w celu przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa lub
wykroczenia, przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego lub
wykroczenia skarbowego, a takze zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia,
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— przeprowadzenia kontroli, ktére uzasadnione jest bezposrednim zagro-
zeniem zycia, zdrowia lub $rodowiska naturalnego.

UPRAWNIENIA INSPEKTORA

Najwazniejszym uprawnieniem inspektora jest wstep do pomieszczenia,
w ktérym znajduje sie zbiér danych osobowych lub, jesli dane sg przetwarzane
poza zbiorem, do pomieszczenia, w ktérym sie to odbywa. W pomieszcze-
niach tych moze dokonywaé wszystkich badar i czynnosci, ktére sa konieczne
w celu zweryfikowania zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych.

Inspektor ma takze wglad do wszystkich dokumentéw i danych, ktére maja
zwigzek z kontrolowanym aktualnie przetwarzaniem danych. Moze takze
sporzadzaé kopie owych dokumentéw. W ramach kontroli inspektorzy
dokonujg réwniez ogledzin urzadzen, nosnikéw i systeméw informatycznych.

Co wazne, inspektor uprawniony jest do zazgdania od administratora przed-
stawienia ustnych lub pisemnych wyjasnien, a takze do przestuchiwania
innych oséb.

Kontrola przetwarzania danych osobowych wymaga niejednokrotnie duzej
wiedzy specjalistycznej, stad tez inspektorom zostato przyznane uprawnienie
do zlecania wykonania opinii i ekspertyz specjalistom (np. z zakresu infor-
matyKki).

Wszystkie uprawnienia inspektorzy moga wykorzystywaé jedynie w takim za-
kresie, w jakim odnoszg sie one do przeprowadzanej kontroli i jej przedmiotu.

Umozliwienie inspektorowi wykonania opisanych czynnosci jest obowigzkiem
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktérej przetwarzane sa dane osobowe
lub ktéra jest administratorem danych, badz tez obowigzkiem administra-
tora danych osobowych, jesli jest osobg fizyczna. Udaremnianie lub utrud-
nianie wykonywania czynnosci kontrolnych jest zagrozone sankcjg karna
wynoszacg nawet do 2 lat pozbawienia wolnosci.
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PO KONTROLI

Inspektor jest zobowigzany do sporzadzenia protokotu ze wszystkich prze-
prowadzonych przez siebie czynnosci. Protokét taki musi byé podpisany
przez niego, a takze przez kontrolowanego administratora danych, ktéry
moze wnie$¢ do protokotu umotywowane uwagi i zastrzezenia.

Uprawnienia inspektoréw ograniczaja sie w zasadzie jedynie do przeprowa-
dzenia kontroli. Po zakorficzonej kontroli, jesli jej wyniki tego wymagaja,
moga oni jedynie zadaé¢ wszczecia postepowania dyscyplinarnego lub innego
przewidzianego prawem postepowania przeciwko osobom winnym uchybien.
Moga zazgda¢ réwniez poinformowania w okreslonym terminie o wynikach
postepowania i podjetych dziataniach.

Jezeli na podstawie wynikéw kontroli inspektor stwierdzi naruszenie prze-
piséw o ochronie danych osobowych, wystepuje do GIODO o zastosowanie
wskazanych w ustawie Srodkéw, ktére maja na celu przywrécenie zgodnego
z prawem stanu. S3 to przede wszystkim $rodki wymienione w ustawie o ochro-
nie danych osobowych, czyli:

— usuniecie uchybien,

— uzupetnienie, uaktualnienie, sprostowanie, udostepnienie lub nieudostepnienie
danych osobowych,

— zastosowanie dodatkowych Srodkéw zabezpieczajgcych zgromadzone
dane osobowe,

— wstrzymanie przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego,
— zabezpieczenie danych lub przekazanie ich innym podmiotom,

— usuniecie danych osobowych.

W sprawie zastosowania tych $rodkéw GIODO wydaije decyzje administracyjna.
Ich wykonanie jest obowigzkiem przedsiebiorcy, ktéry petni funkcje admi-
nistratora danych, ewentualnie podmiotu, ktéry przetwarza dane na jego
zlecenie.
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Warto wskazaé, ze wydanie takiej decyzji moze nastgpi¢ na wniosek osoby
zainteresowanej. Osobg zainteresowang jest przede wszystkim osoba, ktérej
dane s3 przetwarzane. Moze ona wnioskowaé bezposérednio do GIODO o wy-
danie okreslonej decyzji. Wtedy wydanie decyzji nie musi (ale moze) by¢
poprzedzone opisang wyzej kontrola.

Wydanie decyzji w kazdym wypadku poprzedzone jest jednak postepowaniem
administracyjnym, w ramach ktérego mozna dokonaé¢ kontroli przedsiebiorcy
przetwarzajgcego dane. Wszystkie wyzej wymienione uwagi majg zastoso-
wanie takze w przypadku takiej kontroli. W takim postepowaniu przedsie-
biorca zyskuje uprawnienia strony postepowania administracyjnego.

GIODO zawiadamia organy powotane do Scigania przestepstw, jesli stwierdzi,
ze dziatania podejmowane w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
noszg znamiona przestepstwa. Dotyczy to:

— przetwarzania danych przez osoby nieuprawnione,
— udostepniania danych osobom nieuprawnionym,
— naruszenia obowigzku zabezpieczenia danych,

— niezgtoszenia danych do rejestru,

— niedopetnienia obowigzku poinformowania,

— udaremnienia wykonania czynnosci kontrolnej.

UPRAWNIENIA PRZEDSIEBIORCY

Ustawa o ochronie danych osobowych przewiduje, ze kontrolowany przedsie-
biorca, bedgcy administratorem danych, moze wnosi¢ umotywowane zas-
trzezenia i uwagi do protokotu.

Pozostate uprawnienia przedsiebiorcy - administratora danych - wskazane
s3 w ustawie o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Waznym uprawnieniem kontrolowanego przedsiebiorcy jest mozliwo$é
wniesienia sprzeciwu. Sprzeciw moze dotyczyé podjecia lub wykonywania
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czynnos$ci z naruszeniem przepiséw. Sprzeciw wnosi sie na piémie do organu
podejmujacego i wykonujgcego kontrole (a zatem do GIODO, nie do inspe-
ktora) w terminie do 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli. Musi on
byé¢ uzasadniony. Sprzeciw powoduje wstrzymanie czynno$ci kontrolnych
oraz wstrzymanie czasu przeznaczonego na kontrole, az do momentu roz-
patrzenia sprzeciwu. Nastepnie, w zaleznosci od postanowienia GIODO,
kontrola nie jest przeprowadzana lub jest kontynuowana.

Jesli w wyniku kontroli przeprowadzonej z naruszeniem prawa przedsie-
biorca poniesie szkode, ma on prawo zgdaé odszkodowania na zasadach
og6lnych, przewidzianych w Kodeksie cywilnym. W reakcji na decyzje ad-
ministracyjne wydawane przez GIODO adresat decyzji (strona) ma prawo
zwrécié¢ sie do GIODO z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy. Z kolei
na decyzje w przedmiocie tego wniosku mozna wnie$¢ skarge do sadu ad-
ministracyjnego.

PODSTAWA PRAWNA:

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2002 roku, nr 101, poz. 926 ze zm.),

— ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
(tekst jedn.: Dz.U. z 2013 roku, poz. 672 ze zm.),

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyj-
nego (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 roku, poz. 267 ze zm.),

— ustawa z dnia 19 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w ad-
ministracji (tekst jedn.: Dz.U. z 2012 roku, poz. 1015 ze zm.),

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych oso-
bowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpo-
wiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz.U. z 2004 roku, nr 100, poz. 1024).
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